Порядок постановки ребенка на учет в электронную очередь для получения места в ДОУ
Услуга по предоставлению дошкольного образования носит заявительный характер. Постановка на учет детей дошкольного возраста для получения  места в учреждении осуществляется по достижению ими  возраста 1 года по личному обращению родителей (законных представителей).
Регистрация детей для приема в учреждение осуществляется в течение всего календарного  года, в определенное  учреждение по желанию родителей. 
Результатом процедуры по постановке на учет является:
· присвоение порядкового номера регистрации ребенка в определенном учреждении;
Комплектование детьми дошкольных образовательных учреждений осуществляется ежегодно в период с 01 июня по 31 августа. 
Количество групп, подлежащих комплектованию детьми, соответствует наличию свободных групповых помещений после выпуска детей в школу.
Комплектование групп дошкольных учреждений осуществляется по возрастному принципу в соответствии с постановкой на учет.

Выдача направлений в учреждение проводится на основании списков детей в соответствии с журналом регистрации.
Преимущественное право при комплектовании учреждений  детьми имеют граждане в соответствии с действующим законодательством РФ (п. 14.1. «Регламента») 
После зачисления детей, относящихся к льготной категории, на оставшиеся места зачисляются дети в соответствии с возрастной группой согласно очередности постановки на учет.
В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:
· при предоставлении родителями (законными представителями) документов, не соответствующих требованиям действующего законодательства;
· при отсутствии свободных мест в учреждении;
· при наличии медицинских противопоказаний к посещению ребенком детского сада.
Для постановки  ребенка в электронную очередь необходимо предоставить  следующие документы:
· [bookmark: _GoBack]свидетельство о рождении ребенка;
· паспорт одного из родителей (законных представителей)  ребенка;
· документы, подтверждающие льготу
По адресу:  368830 г. Кизляр ул. Красина 35а в муниципальное казенное учреждение «Информационно методический центр» заявления и соответствующие документы принимает методист по дошкольному образованию Жилина Наталья Владимировна.
Приемные дни:
· каждый день с 8/00 до 17/00 
· перерыв с 12/00 до 13/00
